คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ                            หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                  กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
[bookmark: _Hlk196308573]2.	หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2559


6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา เรื่อง กิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2559
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	ไม่เกิน 17 วันทำการ
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ อบต. ด่านช้าง ทัศนีย์ 24/08/2558 15:58
10. ช่องทางการให้บริการ
	1)
	สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4200-2042 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -



12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการค้าซึ่งให้ควบคุม ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาต ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง
2.เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) (1.) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
(2.) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
(3.) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)


13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	

1)
	การตรวจสอบเอกสาร
	การตรวจสอบเอกสารในการ ยื่นคำขอตามหลักเกณฑ์และ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
	1 วันทำการ
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	

2)
	การพิจารณา
	พิจารณาคำขอโดยเจ้าหน้าที่
	ไม่เกิน 15
วันทำการ
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	

3)
	การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ
	การลงนามโดยนายก องค์การบริหารส่วนตำบล
	1 วันทำการ
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม	ไม่เกิน 17 วันทำการ

14.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	
1)
	บัตรประจำตัว ประชาชน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(ผู้ยื่นคำขอรับรอง สำเนาพร้อมกับลง
วันที่)

	
2)
	สำเนาทะเบียน บ้าน
	กรมการปกครอง
	1
	1
	ฉบับ
	(ผู้ยื่นคำขอรับรอง สำเนาพร้อมกับลง
วันที่่)





	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	3)
	หนังสือรับรองนิติ
บุคคล
	กระทรวงพาณิชย์
	1
	1
	ฉบับ
	-

	
4)
	หลักฐานที่แสดง การเป็นผู้มี อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	-



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	
	ใบมอบอำนาจ
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-

	1)
	(ในกรณีที่มีการ
	
	
	
	
	

	
	มอบอำนาจ)
	
	
	
	
	

	
	สำเนาใบอนุญาต
	กรมส่งเสริมการ
	0
	1
	ฉบับ
	-

	
	สิ่งปลูกสร้าง
	ปกครองท้องถิ่น/
	
	
	
	

	
	อาคาร หรือ
	องค์กรปกครอง
	
	
	
	

	
	หลักฐานแสดงว่า
	ส่วนท้องถิ่น
	
	
	
	

	2)
	อาคารนั้น
สามารถใช้
	
	
	
	
	

	
	ประกอบการได้
	
	
	
	
	

	
	ตามกฎหมายว่า
	
	
	
	
	

	
	ด้วยการควบคุม
	
	
	
	
	

	
	อาคาร
	
	
	
	
	

	
	แผนที่โดยสังเขป
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-

	
	แสดงที่ตั้งสถาน
	
	
	
	
	

	3)
	ประกอบกิจการที่
	
	
	
	
	

	
	เป็นอันตรายต่อ
	
	
	
	
	

	
	สุขภาพ
	
	
	
	
	

	
	เอกสารสิทธ์ของ
	สำนักงานที่ดิน/
	
	1
	ฉบับ
	-

	4)
	ที่ดินที่ทำ
	สปก.
	
	
	
	

	
	ประโยชน์
	
	
	
	
	



16.ค่าธรรมเนียม
	1)
	อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ปรากฏตามอัตราค่าธรรมเนียมแนบท้าย ข้อบัญญัติ ฯ
ค่าธรรมเนียมอื่น 0 บาท



คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
[bookmark: _Hlk196309826]หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข1/4

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
2.	หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ ในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	2)
	กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551

	3)
	พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522


6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	30 วัน
9. ข้อมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด อบต.นิคมพัฒนา ทัศนีย์ สำเนาคู่มือประชาชน
21/07/2015 22:53
11.ช่องทางการให้บริการ
	1)
	สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4200-2042 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -



12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาด ขึ้นตามอำนาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม ข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ)
1/6


2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน

(2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)

(4)	ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น....

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	

1)
	การตรวจสอบเอกสาร
	ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น กำหนด
	15 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	





2)
	การตรวจสอบเอกสาร
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ ถูกต้องของคำขอ และความ ครบถ้วนของเอกสาร หลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ ดำเนินการ หากไม่สามารถ ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้ จัดทำบันทึกความบกพร่อง และรายการเอกสารหรือ หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน ระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
	1 ชั่วโมง
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-




	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	3)
	การพิจารณา
	เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ
	20 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	4)
	-
	การแจ้งคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร
2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออก
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้
ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์
	8 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	5)
	-
	ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตรา และระยะเวลาที่ท้องถิ่น กำหนด
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-




ระยะเวลาดำเนินการรวม	30 วัน

14.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัว
ประชาชน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	2)
	สำเนาทะเบียน บ้าน
	-
	1
	1
	ฉบับ
	-

	

3)
	หนังสือรับรองนิติ บุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)

	

4)
	ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการ มอบอำนาจ)
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)

	

5)
	หลักฐานที่แสดง การเป็นผู้มี อำนาจลงนาม แทนนิติบุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)


















15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	




1)
	สำเนาใบอนุญาต ตามกฎหมายอื่น ที่เกี่ยวข้อง เช่น สำเนาใบอนุญาต สิ่งปลูกสร้าง อาคาร หรือ หลักฐานแสดงว่า อาคารนั้น สามารถใช้ ประกอบการได้ ตามกฎหมายว่า ด้วยการควบคุม
อาคาร
	-
	0
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ กำหนด)

	

2)
	แผนที่โดยสังเขป แสดงสถานที่ตั้ง ตลาด
	-
	1
	1
	ฉบับ
	( เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)

	



3)
	ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขายของ และผู้ช่วยขาย ของในตลาดหรือ หลักฐานที่แสดง ว่าผ่านการอบรม เรื่องสุขาภิบาล อาหาร ตาม หลักสูตรที่ท้องถิ่น
กำหนด
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ กำหนด)



16.ค่าธรรมเนียม
	1)
	อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)






คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200
ตารางเมตร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตาราง เมตร
2.	หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ ในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550



6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	30 วัน
9. ข้อมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พืนที่เกิน
200 ตารางเมตร อบต.ด่านช้าง ทัศนีย์ สำเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 22:27
11.ช่องทางการให้บริการ
	1)
	สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4200-2042 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -



12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน200 ตารางเมตร และ มิใช่เป็นขายของในตลาด จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบุ.....
วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มา


ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียค่าปรับ เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน

2.เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
(2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)

(4)	ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น....

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	


1)
	การตรวจสอบเอกสาร
	ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอ ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง สถานที่จำหน่ายอาหารและ สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ เกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น กำหนด
	15 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	

2)
	การตรวจสอบเอกสาร
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ ถูกต้องของคำขอ และความ ครบถ้วนของเอกสาร หลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
	1 ชั่วโมง
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-






	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	
	
	เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ
	
	
	

	
	
	ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
	
	
	

	
	
	ดำเนินการ หากไม่สามารถ
	
	
	

	
	
	ดำเนินการได้ในขณะนั้น
	
	
	

	
	
	ขณะนั้น ให้จัดทำบันทึก
	
	
	

	
	
	ความบกพร่องและรายการ
	
	
	

	
	
	เอกสารหรือหลักฐานยื่น
	
	
	

	
	
	เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
	
	
	

	
	
	กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และ
	
	
	

	
	
	ผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก
	
	
	

	
	
	นั้นด้วย
	
	
	

	
	การพิจารณา
	เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
	20 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	
	
	สุขลักษณะ
	
	
	

	
	
	กรณีถูกต้องตาม
	
	
	

	
	
	หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
	
	
	

	
	
	เสนอพิจารณาออก
	
	
	

	3)
	
	ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตาม
	
	
	

	
	
	หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
	
	
	

	
	
	แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
	
	
	

	
	
	สุขลักษณะ
	
	
	

	
	-
	การแจ้งคำสั่งออก
	8 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	
	
	ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
	
	
	

	
	
	ให้ต่ออายุใบอนุญาต
	
	
	

	
	
	1. กรณีอนุญาต
	
	
	

	
	
	มีหนังสือแจ้งการ
	
	
	

	4)
	
	อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
	
	
	

	
	
	ทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
	
	
	

	
	
	ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
	
	
	

	
	
	กำหนด หากพ้นกำหนดถือ
	
	
	

	
	
	ว่าไม่ประสงค์จะรับ
	
	
	

	
	
	ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
	
	
	





	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	
	
	หรือข้อแก้ตัวอันสมควร
	
	
	

	
	
	2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
	
	
	

	
	
	อายุใบอนุญาต
	
	
	

	
	
	แจ้งคำสั่งไม่อนุญาต
	
	
	

	
	
	ให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
	
	
	

	
	
	สถานที่จำหน่ายอาหารและ
	
	
	

	
	
	สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่
	
	
	

	
	
	เกิน 200 ตารางเมตร แก่ผู้
	
	
	

	
	
	ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ
	
	
	

	
	
	พร้อมแจ้งสิทธิในการ
	
	
	

	
	
	อุทธรณ์
	
	
	

	
	-
	ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	
	
	คำสั่งอนุญาตต่ออายุ
	
	
	

	
	
	ใบอนุญาต)
	
	
	

	5)
	
	แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
	
	
	

	
	
	และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
	
	
	

	
	
	กำหนด
	
	
	


ระยะเวลาดำเนินการรวม	30 วัน

14.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัว ประชาชน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	2)
	สำเนาทะเบียน
บ้าน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-





	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	

3)
	หนังสือรับรองนิติ บุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)

	

4)
	ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการ มอบอำนาจ)
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)

	

5)
	หลักฐานที่แสดง การเป็นผู้มี อำนาจลงนาม แทนนิติบุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	




1)
	สำเนาใบอนุญาต ตามกฎหมายอื่น ที่เกี่ยวข้อง เช่น สำเนาใบอนุญาต สิ่งปลูกสร้าง อาคาร หรือ หลักฐานแสดงว่า อาคารนั้น สามารถใช้ ประกอบการได้ ตามกฎหมายว่า ด้วยการควบคุม
อาคาร
	-
	0
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ กำหนด)

	
2)
	ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาต ผู้ช่วย
	-
	1
	0
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน





	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	
	จำหน่ายอาหาร
และผู้ปรุงอาหาร
	
	
	
	
	ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)



16.ค่าธรรมเนียม
	1)
	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200
ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)






คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
2.	หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ ในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม



6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	30 วัน
9. ข้อมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ อบต.นิคมพัฒนา ทัศนีย์ สำเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 22:41
11.ช่องทางการให้บริการ
	1)
	สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4200-2042 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -



12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน ท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบุ	วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออก
ใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่ง ไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้อง ดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่




ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียค่าปรับ เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน

(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)

(3)	ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น....

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	

1)
	การตรวจสอบเอกสาร
	ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอ ต่ออายุใบอนุญาตจำหน่าย สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น กำหนด
	15 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	



2)
	การตรวจสอบเอกสาร
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ ถูกต้องของคำขอ และความ ครบถ้วนของเอกสาร หลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ ดำเนินการ หากไม่สามารถ ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้ จัดทำบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
	1 ชั่วโมง
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-





	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	
	
	หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
	
	
	

	
	
	ระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
	
	
	

	
	
	เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง
	
	
	

	
	
	นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
	
	
	

	
	การพิจารณา
	เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
	20 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	
	
	สุขลักษณะ
	
	
	

	
	
	กรณีถูกต้องตาม
	
	
	

	
	
	หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
	
	
	

	
	
	เสนอพิจารณาออก
	
	
	

	3)
	
	ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตาม
	
	
	

	
	
	หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
	
	
	

	
	
	แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
	
	
	

	
	
	สุขลักษณะ
	
	
	

	
	การพิจารณา
	การแจ้งคำสั่งออก
	8 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	
	
	ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
	
	
	

	
	
	ให้ต่ออายุใบอนุญาต
	
	
	

	
	
	1. กรณีอนุญาต
	
	
	

	
	
	มีหนังสือแจ้งการ
	
	
	

	
	
	อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
	
	
	

	
	
	ทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
	
	
	

	
	
	ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
	
	
	

	4)
	
	กำหนด หากพ้นกำหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับ
	
	
	

	
	
	ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
	
	
	

	
	
	หรือข้อแก้ตัวอันสมควร
	
	
	

	
	
	2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
	
	
	

	
	
	อายุใบอนุญาต
	
	
	

	
	
	แจ้งคำสั่งไม่อนุญาต
	
	
	

	
	
	ให้ต่ออายุใบอนุญาต
	
	
	

	
	
	จำหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
	
	
	

	
	
	สาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุ
	
	
	





	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	
	
	ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง สิทธิในการอุทธรณ์
	
	
	

	


5)
	การพิจารณา
	ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี คำสั่งอนุญาตต่ออายุ ใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตรา และระยะเวลาที่ท้องถิ่น กำหนด
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม	30 วัน

14.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัว ประชาชน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	2)
	สำเนาทะเบียน
บ้าน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	

1)
	แผนที่สังเขป แสดงที่ตั้ง จำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่
ต้องมีแผนที่)
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ
กำหนด)





	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	




2)
	ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขอรับ ใบอนุญาต และ ผู้ช่วยจำหน่าย อาหาร หรือ เอกสารหลักฐาน ที่แสดงว่าผ่าน การอบรม หลักสูตรสุขภิบาล อาหาร (กรณี จำหน่ายสินค้า
ประเภทอาหาร)
	-
	1
	0
	ฉบับ
	(เอกสารและ หลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน ท้องถิ่นประกาศ กำหนด)



16.ค่าธรรมเนียม
	1)
	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
(ก) จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี
(ข) จำหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย ฉบับละไม่เกิน 50 บาทต่อปี

ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)




คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย
1. ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
2.	หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2552



6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	1 วัน
9. ข้อมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ อบต.นิคมพัฒนา ทัศนีย์ สำเนาคู่มือ ประชาชน 21/07/2015 21:51
11.ช่องทางการให้บริการ
	1)
	สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4200-2042 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ –
2) ช่องทางออนไลน์ https://www.danchangnb.go.th/contact3.php



12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป และมี คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี ภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด





หลักเกณฑ์
1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548
ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้
1.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ อำนาจจากผู้มีสิทธิ

วิธีการ
1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเอง หรือมอบ อำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้
2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว
3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตน ย้ายไป
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	


1)
	การตรวจสอบเอกสาร
	ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณ ถัดไป	หรือผู้รับมอบ อำนาจ ยื่นคำขอพร้อม เอกสารหลักฐาน และ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง ขอลงทะเบียน และเอกสาร หลักฐานประกอบ
	5 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        

	-





	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	

2)
	การพิจารณา
	ออกใบรับลงทะเบียนตาม แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ มอบอำนาจ
	5 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        

	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม	10 นาที

13.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	

1)
	บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ บัตรอื่นที่ออกให้ โดยหน่วยงาน ของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมสำเนา
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	2)
	ทะเบียนบ้าน
พร้อมสำเนา
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	



3)
	สมุดบัญชีเงิฝาก ธนาคารพร้อม สำเนา (กรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพ ผู้ประสงค์ ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร)
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	4)
	หนังสือมอบ อำนาจ (กรณี
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-





	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	
	มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน)
	
	
	
	
	

	



5)
	บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ บัตรอื่นที่ออกให้ โดยหน่วยงาน ของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมสำเนาของ ผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ ให้ดำเนินการ
แทน)
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	




6)
	สมุดบัญชีเงิฝาก ธนาคารพร้อม สำเนาของผู้รับ มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้ ประสงค์ขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอำนาจ)
	-
	1
	1
	ชุด
	-



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม



15.ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม






คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ                                                      หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย
1. ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
2.	หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553


6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	1 นาที
9. ข้อมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ อบต.ด่านช้าง ทัศนีย์ สำเนาคู่มือ ประชาชน 21/07/2015 12:35
11.ช่องทางการให้บริการ
	1)
	สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4200-2042 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 2) ช่องทางออนไลน์
https://www.danchangnb.go.th/contact4.php



12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ ในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นกำหนด หลักเกณฑ์








ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้

1. มีสัญชาติไทย

2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน

3.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ

4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ

ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความ พิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี

ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว

วิธีการ
1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณ สถานที่และ ภายในระยะเวลา ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด

2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้องไปแจ้งต่อ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	
1)
	การตรวจสอบเอกสาร
	ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย ความพิการในปีงบประมาณ ถัดไปหรือผู้รับ
มอบอำนาจ ยื่นคำขอ พร้อม
	5 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-





	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	
	
	เอกสารหลักฐาน และ
	
	
	

	
	
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง
	
	
	

	
	
	ขอลงทะเบียน และเอกสาร
	
	
	

	
	
	หลักฐานประกอบ
	
	
	

	
	การพิจารณา
	ออกใบรับลงทะเบียน ตาม
	5 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู                        
	-

	
	
	แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้
	
	
	

	2)
	
	ผู้ขอลงทะเบียน
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ระยะเวลาดำเนินการรวม	10 นาที

13.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	


1)
	บัตรประจำตัวคน พิการตาม กฎหมายว่าด้วย การส่งเสริมการ คุณภาพชีวิตคน พิการพร้อม
สำเนา
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	2)
	ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	

3)
	สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคารพร้อม สำเนา (กรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ย ความพิการ
ประสงค์ขอรับเงิน
	-
	1
	1
	ชุด
	-





	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	
	เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร)
	
	
	
	
	

	




4)
	บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ บัตรอื่นที่ออกโดย หน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่ายพร้อม สำเนาของผู้ดูแล คนพิการ ผู้แทน โดยชอบธรรม ผู้ พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณียื่นคำขอ
แทน)
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	









5)
	สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคารพร้อม สำเนาของผู้ดูแล คนพิการ ผู้แทน โดยชอบธรรม ผู้ พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิการ เป็นผู้เยาว์ซึ่งมี ผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ ความสามารถ หรือคนไร้ ความสามารถ ให้ ผู้แทนโดยชอบ ธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณีการ ยื่นคำขอแทนต้อง แสดงหลักฐาน การเป็นผู้แทน
ดังกล่าว)
	-
	1
	1
	ชุด
	-






15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม



15.ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม




คู่มือสำหรับประชาชน : การสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู    กระทรวงมหาดไทย
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

ช่องทางการให้บริการ


	สถานที่ให้บริการ
องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4200-2042 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น.



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 4 วัน


	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบเอกสารในการยื่นคำขอตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ในการยื่นคำขอ
(หมายเหตุ: -)
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู

	2)
	การพิจารณา พิจารณาคำขอ (หมายเหตุ: -)
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู

	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ การลงนามโดยนายกองค์การบริหารส่วนตำบล (หมายเหตุ: -)
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู




	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	4)
	-
การส่งน้ำโดยเจ้าหน้าที่ และพนักงานขับรถของ อบต. (หมายเหตุ: -)
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลนิคมพัฒนา อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภู



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)
	แบบคำร้องทั่วไป ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -
	-

	2)
	บัตรประจำตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ผู้ยื่นคำขอต้องเซ็นรับรองสำเนา พร้อมกับลงวันที่)
	กรมการปกครอง



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	ไม่มี ค่าธรรมเนียม








เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันที่เผยแพร่คู่มือ: -


คู่มือสำหรับประชาชน : การช่วยเหลือสาธารณภัย
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภู กระทรวงมหาดไทย
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

ช่องทางการให้บริการ


	สถานที่ให้บริการ
องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัด หนองบัวลำภู 39170 โทรศัพท์ 0-4251-5852 /ติดต่อ ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น.



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 9 วัน


	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบเอกสารประกอบในการยื่นคำขอตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
(หมายเหตุ: -)
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วน ตำบลด่านช้าง อำเภอ นากลาง จังหวัด หนองบัวลำภู

	2)
	การพิจารณา พิจารณาคำขอ (หมายเหตุ: -)
	7 วัน
	องค์การบริหารส่วน ตำบลด่านช้าง อำเภอ นากลาง จังหวัด หนองบัวลำภู

	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ การลงนาม/การอนุมัติโดยนายกองค์การบริหารส่วนตำบล (หมายเหตุ: -)
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วน ตำบลด่านช้าง อำเภอ นากลาง จังหวัด หนองบัวลำภู




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)
	แบบคำร้องทั่วไป ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -
	-

	2)
	บัตรประจำตัวประชาชน ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ผู้ยื่นคำขอต้องเซ็นรับรองสำเนา พร้อมกับลงวันที่)
	กรมการปกครอง

	3)
	รูปถ่าย ฉบับจริง 1 ชุด
สำเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -
	-

	4)
	หนังสือรับรองจากผู้นำชุมชน/สมาชิกสภาฯ ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -
	-



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	ไม่มีค่าธรรมเนียม



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภู 39170 โทรศัพท์/โทรสาร 0-
4231-5852 Facebook:องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง
(หมายเหตุ: -)

	2)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก


	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



หมายเหตุ
-




ขอ้  มลู  ส ำหรบั  เจำหนำ้  ที่


ชื่อกระบวนงาน: $ProcedureName หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: $ProcedureOrgName ประเภทของงานบริการ: $ProcedureType หมวดหมู่ของงานบริการ: $ProcedureCategory กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:


	1)ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556

	2)ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2546 และที่ แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2)พ.ส.2549 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2552


ระดับผลกระทบ: $ProcedureImpactTypeName พื้นที่ให้บริการ: $SupportOrg กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: ไม่ได้กำหนด ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [สำเนาคู่มือประชาชน] การช่วยเหลือสาธารณภัย อบต.ด่านช้าง ทัศนีย์ 15/09/2558 10:36



เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันที่เผยแพร่คู่มือ: -


คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภ กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีป้าย
2.	หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภ
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510



6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	0 วัน
9. ข้อมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีป้าย อบต.ด่านช้าง ทัศนีย์ สำเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015
16:30
11.ช่องทางการให้บริการ
	1)
	สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภู 39170 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4231-5852/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -



12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดง ชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหา รายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
1/5



6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับ

แจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วน แต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510

นับ

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้ รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่น คำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะ ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอ หรือ
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10
แห่ง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	

1)
	การตรวจสอบเอกสาร
	เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน
	5 นาที
	องค์การบริหาร ส่วนตำบลด่าน ช้าง อำเภอนา กลาง จังหวัด หนองบัวลำภู
	-

	

2)
	การพิจารณา
	พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา ตรวจสอบรายการป้าย ตาม แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ ประเมินภาษี
	5 นาที
	องค์การบริหาร ส่วนตำบลด่าน ช้าง อำเภอนา กลาง จังหวัด หนองบัวลำภู
	-

	

3)
	การพิจารณา
	เจ้าของป้ายชำระภาษี
	5 นาที
	องค์การบริหาร ส่วนตำบลด่าน ช้าง อำเภอนา กลาง จังหวัด
หนองบัวลำภู
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม	15 นาที


14.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	

1)
	บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ บัตรที่ออกให้โดย หน่วยงานของรัฐ
พร้อมสำเนา
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	2)
	ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	


3)
	แผนผังแสดง สถานที่ตั้งหรือ แสดงป้าย รายละเอียด เกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้ง
หรือแสดง
	-
	1
	0
	ชุด
	-

	


4)
	หลักฐานการ ประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบ ทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียน พาณิชย์ สำเนา ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	-
	0
	1
	ชุด
	-

	
5)
	หนังสือรับรองนิติ บุคคล (กรณีนิติ บุคคล) พร้อม
สำเนา
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	
6)
	สำเนา ใบเสร็จรับเงิน
ภาษีป้าย (ถ้ามี)
	-
	0
	1
	ชุด
	-




	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	
7)
	หนังสือมอบ อำนาจ (กรณี มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน)
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม



16.ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม

17.ช่องทางการร้องเรียน
	1)
	ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภู 39170
โทรศัพท์/โทรสาร 0-4231-5852 Facebook:องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง
หมายเหตุ -

	2)
	ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)



18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
	1)
	1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4)
-



19. หมายเหตุ
-


	วันที่พิมพ์
	22/07/2558

	สถานะ
	รออนุมัติขั้นที่ 1 โดยหัวหน้า หน่วยงาน (Reviewer)

	จัดทำโดย
	องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัด
หนองบัวลำภู สถ.มท.

	อนุมัติโดย
	-




	เผยแพร่โดย
	-



คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภู กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
2.	หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภู
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ ในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522



6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ ท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	5 วัน
9. ข้อมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร อบต.ด่านช้าง ทัศนีย์ สำเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 23:09
11.ช่องทางการให้บริการ
	1)
	สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภู 39170 โทรศัพท์/ โทรสาร 0-4231-5852/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -



12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใชได ตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอก อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาตใหต ออายุใบอนุญาตนั้น
1/4



13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	
ที่
	
ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ
	ระยะเวลา ให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่ รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	

1)
	การตรวจสอบเอกสาร
	ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร
	1 วัน
	องค์การบริหาร ส่วนตำบลด่าน ช้าง อำเภอนา กลาง จังหวัด
หนองบัวลำภู
	-

	

2)
	การพิจารณา
	เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณาเอกสาร ประกอบการขอต่ออายุ ใบอนุญาต
	2 วัน
	องค์การบริหาร ส่วนตำบลด่าน ช้าง อำเภอนา
กลาง จังหวัด หนองบัวลำภู
	-

	

3)
	การพิจารณา
	เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจสอบการดำเนินการ ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน ใดและแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุ ใบอนุญาตทราบ (น.1)
	2 วัน
	องค์การบริหาร ส่วนตำบลด่าน ช้าง อำเภอนา กลาง จังหวัด หนองบัวลำภู
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม	5 วัน

14.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัว
ประชาชน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	(กรณีบุคคล
ธรรมดา)

	2)
	หนังสือรับรองนิติ บุคคล
	-
	0
	1
	ชุด
	(กรณีนิติบุคคล)



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


	ที่
	รายการเอกสาร ยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร สำเนา
	หน่วยนับ เอกสาร
	หมายเหตุ

	



1)
	แบบคำขอต่ออายุ ใบอนุญาต ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่ จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก ของรถเพื่อการยื่น
(แบบ ข. 5)
	-
	1
	0
	ชุด
	-

	

2)
	สำเนาใบอนุญาต ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี
	-
	0
	1
	ชุด
	-

	


3)
	หนังสือแสดง ความยินยอมของ ผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็น อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม)
	-
	1
	0
	ชุด
	-

	



4)
	หนังสือแสดง ความยินยอมของ ผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็น อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน ประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรม
ควบคุม)
	-
	1
	0
	ชุด
	-



16.ค่าธรรมเนียม
	1)
	เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -




17.ช่องทางการร้องเรียน
	1)
	ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัดหนองบัวลำภู 39170
โทรศัพท์/โทรสาร 0-4231-5852 Facebook:องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง
หมายเหตุ -

	2)
	ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่นๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด)

	3)
	ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)



18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหตุ
-


	วันที่พิมพ์
	22/07/2558

	สถานะ
	รออนุมัติขั้นที่ 1 โดยหัวหน้า หน่วยงาน (Reviewer)

	จัดทำโดย
	องค์การบริหารส่วนตำบลด่านช้าง อำเภอนากลาง จังหวัด
หนองบัวลำภู สถ.มท.

	อนุมัติโดย
	-

	เผยแพร่โดย
	-



